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Cómo crear  clave de acceso 
o registro de nuevo usuario

Instructivo 1



Instructivo 1: Cómo crear  clave de acceso o registro de nuevo usuario

Ingresar a www.serviespeciales.com.co

Ir al menú de la 
parte superior, y 
seleccionar el botón
COLABORADOR.

1. 



Cuando se encuentre en la 
ventana COLABORADOR, 
seleccionar el botón CREAR 
CLAVE DE ACCESO O 
REVOCAR DATOS.

2. 
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Digite su número de cédula y  de clic sobre la 
opción VALIDAR CEDULA

3. 
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Diligencie el formulario en los campos 
que aparecen a continuación, con sus 
datos personales y finalice dando clic 
sobre el botón REGISTRAR.

4. 
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Para guardar la información que ha diligenciado 
en los campos del formulario, de clic sobre la 
opción de AÑADIR.  Para continuar con la 
siguiente hoja  de clic sobre el botón SIGUIENTE. 

5. 
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Al completar de manera correcta 
todos los campos del formulario, 
aparecerá el siguiente mensaje: 

6. 
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IMPORTANTE
En este formulario se puede realizar
dos procesos:
1. Si eres un usuario nuevo y quieres

registrar tu hoja de vida, por medio
de este formulario puedes hacerlo.

2. Si tu información ya se encuentra en
nuestra base de datos pero aun no
tienes usuario y contraseña para
acceder a nuestros aplicativos,
puedes registrarte para obtenerlo.
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